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ยื"นแบบขึ	นทะเบียนไดท้ี" :  กองสาธารณสุขและสิ"งแวดลอ้ม  
                                           ขอทราบรายละเอียดเพิ"มเติมไดท้ี" 
                                           องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง   
                                           ในวนัเวลาราชการ โทร. H-IJKL-HMHN-O 

งานบริการการแพทย์ฉุกเฉิน 
องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง อาํเภอวิเชียรบุรี จงัหวดัเพชรบูรณ์ร่วมกบั

โรงพยาบาลวิเชียรบุรีให้บริการการแพทยฉ์ุกเฉินตลอด LQ ชั"วโมงเมื"อมีผูเ้จ็บป่วย
ฉุกเฉิน ผูพ้บเห็นเหตุการณ์หรือญาติสามารถโทรแจง้เหตุเพื"อขอรถพยาบาลรับผู ้
เจ็บป่วยฉุกเฉินนําส่งโรงพยาบาล ซึ" งประชาชนที"ตอ้งการแจง้สามารถโทรที"
หมายเลข 1669 ไดท้ั"วประเทศ ฟรี ตลอด 24 ชั"วโมง และรถกูช้ีพองคก์ารบริหาร
ส่วนตําบลบ่อรังหมายเลขโทรศัพท์ HO-LQHI-KMOM , H-IJKL-HMHN โดยแจ้ง
เหตุการณ์ สถานที"เกิดเหตุ อาการผูป้่วย ชื"อและหมายเลขโทรศพัทข์องผูแ้จง้เพื"อขอ          
ความช่วยเหลือไดท้นัท่วงที  
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 Q. สมุดบนัทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย ์
ยื"นใบสมคัรไดท้ี" : ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กทุกศูนย ์ขอทราบรายละเอียด 
                             เพิ"มเติมไดท้ี"สาํนกังานองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง   
                             ในวนัเวลาราชการ โทร. H-IJKL-HMHN-O 
 

กองสาธารณสุขและสิ งแวดล้อม 
บริการจัดเกบ็ขยะมูลฝอย 

ตามที"องค์การบริหารส่วนตาํบ่อรัง ได้ตราข้อบญัญตัิ เรื" องการกาํจดัสิ" ง
ปฏิกูลและขยะมูลฝอย พ.ศ.LIIJ ซึ" งมีผลบงัคบัใช้ตั	งแต่วนัที" K ตุลาคม LIIJ และ
ครอบคลุมทั	งตาํบลบ่อรัง กองสาธารณะสุขและสิ"งแวดลอ้ม ไดด้าํเนินการแจง้เจา้
บา้นทุกหลงัคาเรือนซึ"งมีหนา้ที"ตอ้งชาํระค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอยให้แก่ 
องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง รวมทั	งร้านคา้ เจา้ของตลาดนดัชุมชนของหมู่บา้น
จาํนวน LL หมู่บา้น 

   แผนการออกให้บริการจัดเกบ็สิ งปฏิกูลและขยะมูลฝอย 
 วนัจนัทร์ ออกบริการหมู่ที" M,L,LH, และหมู่ที" MI 
 วนัองัคาร  ออกบริการหมู่ที"  K,MH,MZ และหมู่ที" MN 
 วนัพุธ ออกบริการหมู่ที" Z,Q,MJ และหมู่ที" LL 
 วนัพฤหสับดี  ออกบริการหมู่ที"  I,J, MM,ML และหมู่ที" LM 
 วนัศุกร์  ออกบริการหมู่ที" N,O,MQ และหมู่ที" MK 
     เอกสารขึ$นทะเบียนขอรับบริการจัดเกบ็สิ งปฏิกูลและขยะมูลฝอย 
 M. กรอกแบบคาํร้องที" อบต.บ่อรัง 
 L. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
 Z. สาํเนาทะเบียนบา้น 
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ยื"นแบบไดท้ี" :  กองช่าง  ขอทราบรายละเอียดเพิ"มเติมไดท้ี" 
                        สาํนกังานองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง   
                        ในวนัเวลาราชการ โทร. H-IJKL-HMHN-O 

   
กองการศึกษาศาสนาและวฒันธรรม 
งานส่งเสริมการศึกษาปฐมวยั 
 ดว้ยองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรังมีศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กในเขต ตาํบลบ่อ
รัง จาํนวน O ศูนย ์ประกอบดว้ย  

ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กบา้นบ่อรัง หมู่ที" L 
ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กบา้นหนองบวัขาว หมู่ที" Z 
ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กบา้นหนองบวัทอง หมู่ที" MM 
ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กบา้นใหม่วิไลวลัย ์หมู่ที" MH 
ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กบา้นหนองสะแก หมู่ที" K 
ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กบา้นหนองไมส้อ หมู่ที" I 
ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กบา้นบา้นวงัไผ ่หมู่ที" J 
ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กบา้นบา้นหนองโป่ง หมู่ที" O 

รับสมคัรเด็กก่อนปฐมวยัเพื"อเตรียมความพร้อมทางดา้นร่างกาย สติปัญญา  
สังคม ก่อนเขา้ระบบการเรียนการสอนในระดบัอนุบาล ตั	งแต่อายุ L ขวบ J เดือน
ขึ	นต่อไป  

หลกัฐานเอกสารที สมัคร 
 M. ทะเบียนบา้น(ฉบบัจริง) พร้อมสาํเนาจาํนวน L ชุด 
 L. สูติบตัร (ฉบบัจริง) พร้อมสาํเนาจาํนวน L ชุด 
 Z. นาํเด็กมาแสดงตนในวนัรับสมคัร 
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คาํนํา 
 

พระราชบญัญตัิการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ.LIIO  ตามมาตรา  N ไดก้าํหนดให ้“ในกรณีที"มีกฎหมายกาํหนดให้การ
กระทาํใดจะตอ้งไดร้ับอนุญาต  ผูอ้นุญาตจะตอ้งจดัทาํคู่มือสําหรับประชาชน”  โดย
มีเป้าหมายเพื"ออาํนวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดตน้ทุนของประชาชนและเพิ"ม
ประสิทธิภาพในการใหบ้ริการของภาครัฐ  สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบตัิ
ราชการ  ลดการใชดุ้ลพินิจของเจา้หน้าที" เปิดเผยขั	นตอน ระยะเวลาให้ประชาชน
ทราบ ในการติดต่อราชการ ดงันั	น เพื"อให้การติดต่อราชการขององค์การบริหาร
ส่วนตาํบลบ่อรัง อาํเภอวเิชียรบุรี จงัหวดัเพชรบูรณ์ เกิดความสะดวก รวดเร็ว พร้อม
ให้บริการได้อย่างถูกตอ้งและเกิดผลสัมฤทธิb ตามเจตนารมณ์ของพระราชบญัญตัิ
ฉบบันี	  องค์การบริหารส่วนตาํบลบ่อรังจึงได้จดัทาํคู่มือประชาชนสําหรับติดต่อ
ราชการ ขึ	น 
 
              องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง 
                 มีนาคม  LIIO 
 

 

 

 

 

 



สารบัญ 
 

+.ที มา          1 
0.วตัถุประสงค์ของการจัดทาํแนวทางการจัดทาํคู่มือสําหรับประชาชน Z 
).คําจําจัดความ         Q 
B.แนวคิดและหลกัการ        5 
   ความหมายของคู่มือสาํหรับประชาชน 
   ขอบเขตการดาํเนินการ 
   วตัถุประสงคใ์นการจดัทาํคู่มือสาํหรับประชาชน 
   เป้าหมายของการจดัทาํคู่มือสาํหรับประชาชน 
..ประเภทของกระบวนงานบริการ      6 
   สํานักปลดั 
    งานทะเบียนพาณิชย ์        N 
             จดทะเบียนพาณิชย ์(ตั	งใหม่) 
             จดทะเบียนเปลี"ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย ์
             จดทะเบียนเลิกประกอบกิจการทะเบียนพาณิชย ์
     ขอขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ     14 
     รับแจง้เรื"องราวร้องทุกข ์      15 
    การขึ	นทะเบียนผูสู้งอายุ      16 
    การขึ	นทะเบียนผูพ้ิการ       18 
    การขึ	นทะเบียนผูป้่วยเอดส์      19 
    งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั     20 
 ภยัแลง้/อุทกภยั/วาตภยั/อคัคีภยั 
 สนบัสนุนนํ	าอุปโภค บริโภค     21 

). การต่ออายุใบอนุญาต 
M) อปท.รับเรื"องขอต่ออายใุบอนุญาต 
L) อปท.ออกใบอนุญาตต่ออาย ุ

- ในการออกใบอนุญาตต่ออายุให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ"น นํา
หลกัฐานบนัทึกผลการตรวจตราสถานที"ประกอบกิจการนํ	 ามนัที"พนกังานเจา้หนา้ที"
ตรวจแลว้วา่ถูกตอ้งตามเกณฑ์ที"กาํหนดไม่เกิน J เดือนก่อนใบอนุญาตเดิมสิ	นอาย ุ
มาเพื"อประกอบการพิจารณาออกใบอนุญาตต่ออาย ุ

- พิจารณาต่ออายใุบอนุญาตและเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
- เมื"อไดอ้อกใบอนุญาตต่ออายุแลว้ ให้ อปท.ส่งสําเนาใบอนุญาตต่อ

อายใุหส้าํนกังานพลงังานภูมิภาคทราบภายใน MI วนัเพื"อเป็นหลกัฐาน 
B. การโอนใบอนุญาต 

1) การรับเรื"องขอโอนใบอนุญาต 
- อปท.ตรวจสอบเอกสาร หลกัฐาน 

L) การออกใบอนุญาต 
- อปท.พิจารณาออกใบอนุญาตแลว้ใหส้่งสาํเนาใบอนุญาตใบโอนให้

สาํนกังานพลงังานภูมิภาคทราบ ภายใน L วนัเป็นหลกัฐาน 
..การตรวจตรา 

- อปท.ร่วมกบัสํานกังานพลกังานภูมิภาคตรวจตราร่วมกนัโดยให้เป็นไป
ตามแผนการตรวจที"สาํนกังานพลงังานภูมิภาคกาํหนด 
,.ทดสอบและตรวจสอบถังนํ$ามันเชื$อเพลงิระบบท่อและอุปกรณ์เมื อครบวาระ 

- ผูไ้ด้รับใบอนุญาตประกอบกิจการครบ MH ปี ต้องแจ้งทดสอบระบบ 
ความปลอดภยั 

- อปท.ดาํเนินการตามขอ้ M.L 
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การพิจารณาให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ"นทราบ 
Q) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ"นแจง้ผลการพิจารณาเห็นชอบให้ทาํ  

การก่อสร้างใหผู้ข้ออนุญาตทราบ 
+.0 การทดสอบและตรวจสอบระบบความปลอดภัย 

M) เมื"อ อปท.ไดร้ับการแจง้ขอทดสอบระบบความปลอดภยั จากผูข้อ
อนุญาตที"ไดต้ิดตั	งถงั ระบบท่อและอุปกรณ์แลว้ให้แจง้สํานกังานพลงังานภูมิภาค
ทราบภายใน Z วนั 

L) สํานักงานพลงังานภูมิภาค ตรวจสอบและทดสอบถัง ระบบท่อ 
และอุปกรณ์นํ	 ามันเชื	 อเพลิง เมื"อได้ตรวจสอบและทดสอบแล้ว จะแจ้งผล            
การพิจารณาใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ"นทราบ เพื"อแจง้ผลต่อไปยงัผูข้ออนุญาต 

+.) การออกใบอนุญาตประกอบกจิการนํ$ามันเชื$อเพลงิ 
M) อปท.รับแจง้การขอรับใบอนุญาตจากผูข้ออนุญาตเมื"อก่อสร้างแลว้

เสร็จ 
L) อปท.ตรวจสอบเอกสาร หลกัฐานการขออนุญาต 
Z) อปท.ตรวจสอบการก่อสร้างอาคาร สิ" งก่อสร้างอื"นๆ และระบบ

ป้องกนัและระงบัอคัคีภยัพิจารณาออกใบอนุญาตและเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
Q) เมื"อได้ออกใบอนุญาตแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ"นส่ง

สาํเนาใบอนุญาตใหส้าํนกังานพลงังานภูมิภาคทราบภายใน I วนั เพื"อเป็นหลกัฐาน 
0. การอนุญาตให้แก้ไขเปลี ยนแปลงสถานที ประกอบกจิการ 

ดําเนินการทํานองเดียวกันกับข้อ M.M ถึง M.Z โดยอนุโลมหากไม่มี           
การเปลี"ยนแปลงถึงเก็บนํ	 ามนัเชื	อเพลิงระบบจ่ายนํ	 ามนัเชื	อเพลิง ระบบท่อ และ
อุปกรณ์ไม่ตอ้งดาํเนินการตามขอ้ M.L 
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สารบัญ (ต่อ) 
 
กองคลงั        
    จดัเก็บภาษีโรงเรือนและที"ดิน      22 

จดัเก็บภาษีป้าย       
    จดัเก็บภาษีบาํรุงทอ้งที"      23 
     จดัเก็บอากรฆ่าสัตว ์       24 
    จดัเก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 
กองช่าง 
    บริการออกใบอนุญาตธุรกิจพลงังาน     LJ 
กองการศึกษาศาสนาและวฒันธรรม 
     งานส่งเสริมการศึกษาปฐมวยั      Z7 
กองสาธารณสุขและสิ งแวดล้อม 
    บริการจดัเก็บขยะมูลฝอย      38 
   งานบริการการแพทยฉ์ุกเฉิน      39 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แนวทางการจดัทําคู่มือสําหรับประชาชน 
+. ที มา  

เนื"องดว้ยปัจจุบนัมีกฎหมายวา่ดว้ยการอนุญาตจาํนวนมาก กาํหนดให้การ
ประกอบกิจการของประชาชนตอ้งผา่นการอนุมตัิ  การอนุญาต การออกใบอนุญาต 
การขึ	นทะเบียน และการแจง้ในการขออนุญาตดาํเนินการต่างๆ จะตอ้งติดต่อกบั
ส่วนราชการหลายแห่ง  อีกทั	งกฎหมายบางฉบบัไม่ไดก้าํหนดระยะเวลาเอกสาร
และหลกัฐานที"จาํเป็นรวมถึงขั	นตอนในการพิจารณาไวอ้ยา่งชดัเจน  ทาํใหเ้กิดความ
คลุมเครือ  ไม่ชดัเจนอนัเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอยา่งมากและเป็นอุปสรรค
ต่อการเพิ"มขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการคา้โลก   
คณะรักษาความสงบแห่งชาติไดป้ระชุมปรึกษาลงมติให้เสนอร่างพระราชบญัญตัิ
การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ....ต่อสภานิติ
บญัญตัิแห่งชาติ หัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติจึงได้ใช้อาํนาจหน้าที"ของ
นายกรัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรีตามมาตรา QZ วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแห่ง
ราชอาณาจกัรไทย(ฉบบัชั"วคราว) พุทธศกัราช  LIIN  เสนอร่างพระราชบญัญตัิ
ดงักล่าว  ต่อสภานิติบญัญตัิแห่งชาติพิจารณาเป็นเรื"องด่วนสภานิติบญัญตัิแห่งชาติ 
ในการประชุม ครั	 งที" LI/LIIN เมื"อวนัพฤหสับดีที" LH พฤศจิกายน LIIN  ไดพ้ิจารณา
ร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว  ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย 
นายกรัฐมนตรีได้นาํร่างพระราชบญัญตัิการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ...ขึ	นทูลเกลา้ทูลกระหม่อมถวายแด่ พระบาทสมเด็จ
พระเจา้อยูห่วั เพื"อทรงลงพระปรมาภิไธย 
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การอนุญาตประกอบกจิการและตรวจตรา กจิการควบคุม ประเภทที  ) 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ"น มีหน้าที"อนุญาตให้ประกอบกิจการ และ    

การตรวจตรากิจการควบคุมประเภทที" Z ได้แก่ สถานีบริการนํ	 ามนัเชื	อเพลิงบน
ถนนใหญ่, สถานีบริการนํ	 ามนัเชื	อเพลิงขนาดเล็กในซอย, ปัgมถงัลอยดีเซลริมทาง
ขนาดใหญ่ และสถานีบริการนํ	 ามนัเชื	อเพลิงทางนํ	 าขนาดใหญ่เก็บนํ	 ามนัดีเซลหรือ
นํ	 ามันเบนซิน ซึ" งเป็นกิจการที"ผูป้ระกอบการต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงจะ
ประกอบการได้ โดยให้ยื"นคาํขออนุญาตพร้อมเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ ตามแบบ 
ธพ.น. Z ณ สาํนกังานองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ"น  

การอนุญาตประกอบกิจการจะเป็นการดําเนินการร่วมกับสํานักงาน
พลังงานภูมิภาค สําหรับการตรวจตราเกี"ยวกับความปลอดภยั และการป้องกัน
อคัคีภยัให้ใชแ้นวทางของกิจการควบคุมประเภทที" L โดยอนุโลม ทั	งนี	 รายละเอียด
กิจกรรมที"เกี"ยวขอ้งกบักิจการควบคุมประเภทที" Z ดงันี	  
1. การอนุญาตก่อสร้าง 

+.+ การเห็นชอบให้ทาํการก่อสร้าง 
M) การรับเรื" องขออนุญาต อปท.ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน     

การยื"นเรื"อง 
L) ตรวจสอบสถานที"ขออนุญาต อปท.แจ้งนัดหมายกับสํานักงาน

พลังงานภูมิภาคเพื"อร่วมกันตรวจสอบสถานที" และลงบนัทึกร่วมกัน เมื"อตรวจ
สถานที"ถูกตอ้งแลว้ อปท.แจง้ผลการตรวจสอบพร้อมส่งเรื"องราวการขออนุญาต
พร้อมแบบก่อสร้าง และรายการคาํนวณทั	งหมดให้สํานกังานพลงังานภูมิภาคเพื"อ
ตรวจสอบใหค้วามเห็นชอบ 

Z)สาํนกังานพลงังานภูมิภาคตรวจสอบแบบแผนผงัแบบก่อสร้าง และ
รายการคาํนวณเมื"อไดต้รวจสอบเรียบร้อยแลว้  สาํนกังานพลงังานภูมิภาคจะแจง้ผล 
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- กระป๋องนํ	ามนัเชื	อเพลิงทาํดว้ยภาชนะเหล็กเคลือบดีบุก ใชส้าํหรับบรรจุ
นํ	ามนัเชื	อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟนอ้ย ไดไ้ม่เกิน 20 ลิตรทาํดว้ย
พลาสติกใชส้าํหรับบรรจุนํ	ามนัเชื	อเพลิงชนิดไวไฟมากไดไ้ม่เกิน 4 ลิตรหรือบรรจุ
นํ	ามนัเชื	อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟนอ้ย ไดไ้ม่เกิน20 ลิตร 

3) สถานีบริการนํ$ามันเชื$อเพลงิประเภท จ. ลกัษณะที  1 (สถานีบริการทาง
นํ$าขนาดเลก็) 

� ลกัษณะและความปลอดภยั 
- หา้มเก็บนํ	ามนัเชื	อเพลิงชนิดไวไฟมาก 
- การเก็บนํ	 ามนัเชื	อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟน้อย มี

ปริมาณไม่เกิน 10,000 ลิตร ไวใ้นถงัเก็บนํ	 ามนัเชื	อเพลิงเหนือพื	นดิน หรือถงัเก็บ
นํ	ามนัเชื	อเพลิงที"ติดตั	งภายในโป๊ะเหล็ก 

- บริเวณสถานีบริการนํ	ามนัเชื	อเพลิง มีความสะอาดเรียบร้อย และไม่นาํ
สิ"งของที"ไม่เกี"ยวขอ้งมากองไว ้

- โป๊ะเหล็ก จะตอ้งไดร้ับอนุญาตจากกรมขนส่งทางนํ	าและพาณิชยน์าว ี
(กรมเจา้ท่า) 

� การป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 
- บริเวณตูจ้่ายนํ	ามนัเชื	อเพลิงใหต้ิดตั	งเครื"องดบัเพลิงชนิดผงเคมีแหง้ หรือ

นํ	ายาดบัเพลิง ขนาดบรรจุ 6.8 กิโลกรัม จาํนวน 1 เครื"อง 
- บริเวณที"สูบจ่ายนํ	ามนัเชื	อเพลิง ใหม้ีป้ายเตือนถาวร ที"มีขอ้ความ (ดบั

เครื"องยนต ์หา้มสูบบุหรี"  หา้มก่อประกายไฟ) 
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ในการนี	   พระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วัทรงลงพระปรมาภิไธย เมื"อวนัที" MJ 
มกราคม LIIO  และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เมื"อวนัที" LL มกราคม LIIO  

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ราชการ พ.ศ.LIIO มีสาระสําคญัที"เกี"ยวขอ้งกบัการจดัทาํคู่มือสําหรับประชาชน 
ดงันี	  

มาตรา N  วรรคหนึ"ง กาํหนดให้ในกรณีที"มีกฎหมายกาํหนดให้การกระทาํ
ใดจะตอ้งไดร้ับอนุญาต ผูอ้นุญาตจะตอ้งจดัทาํคู่มือสําหรับประชาชน ซึ" งอยา่งนอ้ย
ตอ้งประกอบดว้ย หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื"อนไข (ถา้มี) ในการยื"นคาํขอ  ขั	นตอน
และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที"ผูข้อ
อนุญาตจะต้องยื"นมาพร้อมกับคําขอ และจะกําหนดให้ยื"นคําขอผ่านทาง
อิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื"นคาํขอดว้ยตน้เองก็ได ้

มาตรา N วรรคสอง  คู่มือสําหรับประชาชนตามวรรคหนึ" งให้ปิดประกาศ
ไว ้ณ สถานที"ที"กาํหนดให้ยื"นคาํขอ และเผยแพร่ทางสื"ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื"อ
ประชาชนไดส้ําเนาคู่มือดงักล่าวให้พนกังานเจา้หนา้ที" จดัทาํเสาเนาให้  โดยจะคิด
ค่าใชจ้่ายตามควรแก่กรณีก็ได ้ในกรณีเช่นนั	น  ให้ระบุค่าใชจ้่ายดงักล่าวไวใ้นคู่มือ
สาํหรับประชาชนดว้ย 

มาตรา N  วรรคสาม กาํหนดให้เป็นหน้าที"ของคณะกรรมการพฒันาระบบ
ราชการตรวจสอบขั	นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที"กาํหนดตามวรรค
หนึ"งวา่เป็นระยะเวลาที"เหมาะสมตามหลกัเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบา้นเมือง
ที"ดีหรือไม่  ในกรณีที"เห็นว่าขึ	 นตอนและระยะเวลาที"กาํหนดดังกล่าวล่าช้าเกิน
สมควร ใหเ้สนอ 

 

 

คู่มือประชาชน อบต.บ่อรัง         2  



คณะรัฐมนตรีเพื"อพิจารณาและสั"งการให้ผูอ้นุญาตดาํเนินการแก้ไขให้
เหมาะสมโดยเร็ว 

มาตรา MN ให้ผูอ้นุญาตจดัทาํคู่มือสําหรับประชาชน ตามมาตรา N ให้เสร็จ
สิ	นภายในหนึ" งร้อยแปดสิบวนันบัแต่วนัที"พระราชบญัญตัินี	 ประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา 

 

0. วตัถุประสงค์ของการจดัทําแนวทางการจดัคู่มือสําหรับ    
    ประชาชน 
      L.M เพื"อให้หน่วยงานของรัฐเขา้ใจและทราบแนวทางในการจดัทาํคู่มือ
สาํหรับประชาชน 
     L.L เพื"อให้การจดัทาํคู่มือสําหรับประชาชนเป็นไปอย่างถูกตอ้งและเกิด
ผลสัมฤทธิb ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกใน          
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.LIIO 

อนึ" ง แนวทางการจดัทาํคู่มือสําหรับประชาชนนี	   เป็นแนวทางพื	นฐานที"
มุ่งเนน้ให้การจดัทาํคู่มือสําหรับประชาชนเป็นตามเจตนารมณ์แห่งพระราชบญัญตัิ
การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.LIIO  และ
หากสามารถบรรลุเจตนารมณ์ตามที"กฎหมายบัญญัติแล้ว หน่วยงานสามารถ
เพิ"มเติมประเด็นที"สอดคล้องกบัระบบการให้บริการของหน่วยงานได้ตามความ
เหมาะสมเพื"อพฒันาปรับปรุงการใหบ้ริการใหม้ีประสิทธิภาพและประสิทธิผลดีขึ	น
ไดอ้ยา่งต่อเนื"อง 
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- การถ่ายนํ	ามนัเชื	อเพลิงสาํหรับไวข้ายลงถงัเก็บนํ	ามนัเชื	อเพลิง หา้มใช้
เครื"องสูบนํ	า ใหใ้ชเ้ครื"องสูบนํ	ามนัเฉพาะ (Totally Enclose) 

� การป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 
- บริเวณสถานีบริการนํ	ามนัเชื	อเพลิง ใหต้ิดตั	งเครื"องดบัเพลิงชนิดผงเคมี

แหง้หรือนํ	ายาดบัเพลิง ขนาดบรรจุ 6.8 กิโลกรัมจาํนวน 1 เครื"อง 
- มีทรายไวส้าํหรับดบัเพลิงในอตัราส่วน ทราย 40 ลิตร ต่อนํ	ามนัเชื	อเพลิง

ชนิดไวไฟมาก 200 ลิตร เก็บไวใ้นที"ใกลห้ยบิไดส้ะดวก 
- บริเวณที"สูบจ่ายนํ	ามนัเชื	อเพลิง ใหม้ีป้ายเตือนถาวรที"มีขอ้ความ (ดบั

เครื"องยนต ์หา้มสูบบุหรี"  หา้มก่อประกายไฟ) 

 
� การเคลื"อนยา้ยถงันํ	ามนัเชื	อเพลิง 

- การขนยา้ยถงันํ	ามนัเชื	อเพลิงลงจากรถบรรทุกโดยใชค้น ควรมีอุปกรณ์
ช่วยในการเคลื"อนยา้ย เช่น ใชส้ะพานไมคู้่ยดึติดกนั พาดโดยใหม้ีความชนันอ้ยที"สุด
เพื"อลดแรงกระแทกและควรมีแผน่ยางหรือวสัดุที"มีความนิ"มรองดา้นล่าง 

- ไม่ควรกลิ	งถงัไปบนพื	นขรุขระและมีเศษกอ้นหิน เพราะจะทาํใหถ้งัรั"วได ้
� ภาชนะบรรจุนํ	ามนัเชื	อเพลิง 

- ขวดนํ	ามนัเชื	อเพลิง ทาํดว้ยแกว้บรรจุนํ	ามนัเชื	อเพลิงชนิดไวไฟมาก ได้
ไม่เกิน 0.5 ลิตร หรือบรรจุนํ	 ามนัเชื	อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง หรือไวไฟนอ้ยได้
ไม่เกิน 1 ลิตร 
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� การป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 
- บริเวณตูจ้่ายนํ	ามนัเชื	อเพลิงใหต้ิดตั	งเครื"องดบัเพลิงชนิดผงเคมีแหง้หรือ

นํ	ายาดบัเพลิงขนาดบรรจุ 6.8 กิโลกรัม จาํนวน 1 เครื"อง 
- บริเวณที"สูบจ่ายนํ	ามนัเชื	อเพลิง ใหม้ีป้ายเตือนถาวรที"มีขอ้ความ 

 
2) สถานีบริการนํ$ามันเชื$อเพลงิประเภท ง. (ปัJมหลอดแก้วมือหมุน) 

� ลกัษณะและความปลอดภยั 
- ถงันํ	ามนัเชื	อเพลิงที"เก็บไวใ้นอาคารเก็บนํ	ามนัเชื	อเพลิง เฉพาะอาคารเก็บ

ตอ้งห่างจากอาคารอื"น เตาไฟ หรือที"ทาํการหุงตม้ ไม่นอ้ยกวา่ 3.00 เมตรโดยรอบ 
- ผนงั พื	น หลงัคาและเพดานของอาคารเก็บนํ	ามนัเชื	อเพลิงตอ้งก่อสร้าง

ดว้ยวสัดุทนไฟ และมีความมั"นคงแขง็แรง 
- บริเวณสถานีบริการนํ	ามนัเชื	อเพลิง มีความสะอาดเรียบร้อย และไม่นาํ

สิ"งของที"ไม่เกี"ยวขอ้งมากองไว ้
� การถ่ายหรือสูบนํ	ามนัเชื	อเพลิง 

- การถ่ายหรือสูบนํ	ามนัเชื	อเพลิงขวดนํ	ามนัเชื	อเพลิง หรือกระป๋องนํ	ามนั
เชื	อเพลิงตอ้งมีภาชนะรองรับ ซึ" งทาํดว้ยเหล็กหรือโลหะอยา่งอื"น และตอ้งมีขนาด
ใหญ่กวา่ขวดหรือกระป๋อง ไม่นอ้ยกวา่ 15 เซนติเมตร 

- ขอบโดยรอบ ของภาชนะรองรับ สูงไม่ตํ"ากวา่ 10 เซนติเมตร และตอ้ง  
ไม่รั"ว 
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). คาํจาํกดัความ 
 “การบริการประชาชน”  หมายถึง การดาํเนินการให้บริการประชาชนของ
หน่วยงานของรัฐจนแล้วเสร็จตามคาํขอ  การยื"นคาํขอนี	 เป็นการยื"นคาํขอตามที"มี
กฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอ้บงัคบัให้หน่วยงานของรัฐกาํหนดให้ผูร้ับบริการตอ้งยื"น
คาํขอก่อนดาํเนินการใด ไดแ้ก่    การอนุญาต  การออกใบอนุญาต การอนุมตัิ  การ
จดทะเบียน  การขึ	นทะเบียน  การรับแจง้  การให้ประทานบตัรและการให้อาชญา
บตัร 
  “ผู้รับบริการ”  หมายถึง  ประชาชนผูม้ารับบริการโดยตรงหรือหน่วยงาน
ภาคเอกชนที"มารับบริการจากหน่วยงานของรัฐ 
 “หน่วยงานของรัฐ”  ประกอบดว้ย ส่วนราชการ จงัหวดั องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ"น  รัฐวสิาหกิจ  องคก์ารมหาชน  และหน่วยงานของรัฐรูปแบบใหม่ 

(หน่วยงานของรัฐรูปแบบใหม่ � ประเภท ประกอบด้วย) 

#) องค์การของรัฐที& เป็นอิสระ ตัวอย่างเช่น ธนาคารแห่งประเทศไทย  สํานักงาน

คณะกรรมการกํากับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ สํานักงานคณะกรรมการกิจการ

โทรคมนาคมแห่งชาติ เป็นต้น 

3) กองทุนที&เป็นนิติบุคคล(เครื&องมือทางเศรษฐกิจของรัฐ) 

�) หน่วยงานที&ใช้อาํนาจรัฐหรือเป็นเครื&องมือของรัฐแต่ไม่เป็นองค์กรของรัฐ ได้แก่ 

สภาวิชาชีพ สถาบันภายใต้มูลนิธิซึ&งอยู่ในกาํกับหรือเป็นเครื&องมือของส่วนราชการ  นิติบุคคล

เฉพาะกิจ 
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B. แนวคดิและหลกัการ 
 แนว คิ ด แล ะ หลัก ก า รข อง ก า ร จัด ทํา คู่ มื อ สํ า ห รับ ป ร ะ ช า ช น ตา ม
พระราชบญัญตัิการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ.LIIO ไดน้าํหลกัการของการบริหารกิจการบา้นเมืองที"ดีมาเป็นหลกัการสําคญั 
ไม่ว่าจะเป็นการลดตน้ทุนของประชาชนและเพิ"มประสิทธิภาพในการให้บริการ
ของภาครัฐ การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบตัิราชการ โดยการลดการใช้
ดุลพินิจของเจา้หนา้ที"  เปิดเผยขั	นตอน  ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพื"อเป้าหมาย
อนัเป็นหวัใจสาํคญั คือ การอาํนวยความสะดวกใหแ้ก่ประชาชน 

B.+ ความหมายของคู่มือสําหรับประชาชน 
    เป็นคู่มือที"แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที"ชัดเจนในการติดต่อ

ขอรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ  ขึ	 นตอน ระยะเวลา  
เอกสารและหลักฐานที"จาํเป็นอย่างไร เพื"อเป็นการอาํนวยความสะดวกให้แก่
ประชาชน 

B.0 ขอบเขตการดําเนินงาน 
    หน่วยงานของรัฐที" มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กําหนดให้

ประชาชนตอ้งขออนุญาต จดัทะเบียน ขึ	นทะเบียน หรือแจง้ก่อนจะดาํเนินการใดๆ 
ตอ้งจดัทาํคู่มือสาํหรับประชาชน 

B.) วตัถุประสงค์ในการจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน 
การจดัทาํคู่มือสาํหรับประชาชนมีวตัถุประสงค ์ดงันี	  
M) เพื"อเป็นการอาํนวยความสะดวกในการติดต่อขอรับบริการของ

ประชาชน โดยให้ขอ้มูลที"ชดัเจนเกี"ยวกบัหลกัเกณฑ์ วิธีการ ขั	นตอน  ระยะเวลา 
ค่าใชจ้่าย เอกสารหรือหลกัฐานที"ใชป้ระกอบคาํขอ สถานที"ใหบ้ริการ 
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เอกสารหลกัฐานให้ถูกตอ้งตามแบบ ธพ.น.1 จากนั	น ให้ออกใบรับแจง้
ตามแบบ ธพ.น.2 ในวนัที"รับแจง้เพื"อเป็นหลกัฐานให้แก่ผูแ้จง้ กรณีที"ปรากฎวา่การ
แจง้เอกสารไม่ถูกตอ้งครบถว้นใหพ้นกังานเจา้หนา้ที"แจง้ให้ผูแ้จง้ทราบภายในวนัที"
ไดร้ับแจง้นั	น เพื"อใหผู้แ้จง้นาํไปแกไ้ขใหถู้กตอ้งก่อนจะประกอบกิจการ 

2) หากตรวจพบวา่ การแจง้ของผูป้ระกอบกิจการไม่ครบถว้น หรือไม่
ถูกตอ้ง พนกังานเจา้หนา้ที"มีอาํนาจสั"งให้แกไ้ขหนงัสือแจง้ให้ถูกตอ้งหรือครบถว้น
ภายใน 7 วนั นบัจากวนัที"ไดร้ับคาํสั"ง 

3) การเลิกประกอบกิจการ หรือโอนกิจการควบคุมประเภทที" 2 ผูป้ระกอบ
กิจการตอ้งแจง้เป็นหนงัสือต่อพนกังานเจา้หนา้ที"ทราบภายใน 30 วนั นบัจากวนัที"
ไดด้าํเนินการดงักล่าว 
         รายละเอียดความปลอดภยัและการป้องกนัอคัคีภยักิจการควบคุมประเภทที" 2 
สาํหรับสถานีบริการนํ	ามนัเชื	อเพลิงขนาดเล็กในชุมชน มีดงัต่อไปนี	  

1) สถานีบริการนํ$ามันเชื$อเพลงิประเภท ค. ลกัษณะที  1 (ปั$มถังลอยริมถนน
ขนาดเลก็) 

� ลกัษณะและความปลอดภยั 
- หา้มเก็บนํ	ามนัเชื	อเพลิงชนิดไวไฟมาก 
- การเก็บนํ	ามนัเชื	อเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอ้ย มีบริเวณ 

ชดัเจน ไม่ติดกบัอาคารพกัอาศยั 
- ทางเขา้-ออกสถานีบริการ ตอ้งเป็นไปตามที"ไดร้ับอนุญาตใหเ้ชื"อมทาง

จากเจา้หนา้ที"ผูดู้แลเส้นทางสายนั	น 
- บริเวณสถานีบริการนํ	ามนัเชื	อเพลิง ตอ้งจดัใหม้ีท่อ หรือรางระบายนํ	า 

พร้อมบ่อพกันํ	าใหถู้กตอ้งตามหลกัสุขาภิบาลมีความสะอาดเรียบร้อย และไม่นาํ
สิ"งของที"ไม่เกี"ยวขอ้งมากองไว ้
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(1) เก็บนํ	ามนัเชื	อเพลิงชนิดไวไฟมาก ไม่เกิน 40 ลิตร 
(2) เก็บนํ	ามนัเชื	อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง ไม่เกิน 227 ลิตร 
(3) เก็บนํ	ามนัเชื	อเพลิงชนิดไวไฟนอ้ย ไม่กิน 454 ลิตร 

การรับแจ้งการประกอบกจิการและการตรวจตรา กจิการควบคุม ประเภทที  2 
องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ"น มีหน้าที"รับแจ้งการประกอบกิจการและ      

การตรวจตราสถานที"เก็บรักษานํ	ามนัเชื	อเพลิงของกิจการควบคุมประเภทที" 2 ไดแ้ก่
โรงงานขนาดเล็ก หรือสถานที"เก็บรักษานํ	 ามนัเพื"อการเกษตร, ปัgมถงัลอยดีเซลริม
ทางขนาดเล็ก, ปัgมหลอดแกว้มือหมุน และสถานีบริการทางนํ	 าขนาดเล็ก ซึ" งเป็น
กิจการที"ผูป้ระกอบกิจการสามารถดาํเนินการได้โดย จะตอ้งแจ้งให้พนักงาน
เจา้หน้าที"ทราบก่อน และจะตอ้งปฏิบตัิตามวิธีการ และขั	นตอนในการรับแจง้      
การประกอบกิจการ ดงันี	  

(1) ยื"นเอกสาร ธพ.น.1 ต่อพนกังานเจา้หนา้ที"ที"สาํนกังานองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ"น 

(2) ตรวจสอบเอกสารและออกใบรับแจง้ ธพ.น.2 
(3) ตรวจสอบสถานที"ประกอบกิจการควบคุมประเภทที" 2 
(4) การแกไ้ขเปลี"ยนแปลงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที" 2 ให้

ดาํเนินการตามขั	นตอนในขอ้(M)-(Z) 
ผูป้ระกอบกิจการควบคุมประเภทที" 2 นาํเอกสารต่างๆ ตาม ธพ.น.1 ยื"นต่อ

พนกังานเจา้หนา้ที" ณ องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ"นที"สถานประกอบกิจการนั	นตั	งอยู ่
พนักงานเจา้หน้าที"ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ"น จะต้องทาํการตรวจสอบ
เอกสารและออกใบรับแจง้ โดยดาํเนินการดงัต่อไปนี	  

1) เมื"อพนกังานเจา้หนา้ที"ไดร้ับแจง้การประกอบกิจการแลว้ใหต้รวจสอบ 
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2) เพื"อลดตน้ทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
Z) เพื"อยกระดบัการพฒันาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพิ"ม

ขีดความสามารถในการแข่งขนัของประเทศ 
Q) เพื"อสร้างความโปร่งใสในการปฏิบตัิงานของหน่วยงานของรัฐ 

B.B เป้าหมายของการจัดทาํคู่มือสําหรับประชาชน 
หน่วยงานของรัฐที"มีงานบริการประชาชนที"มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ 

ข้อบังคับ กําหนดให้ประชาชนต้องมายื"นคําขออนุญาตก่อนดําเนินการใดมี         
การจดัทาํคู่มือสาํหรับประชาชนและนาํไปใชใ้นการใหบ้ริการประชาชน 

 

.. ประเภทของกระบวนงานบริการ 
การติดต่องานกบัทางราชการนั	นถา้เรารู้และเตรียมตวั เอกสารทเกี"ยวขอ้งก็

จะทาํให้การติดต่องานสะดวก รวดเร็ว ทั	งผูใ้ห้บริการและผูร้ับบริการ องค์การ
บริหารส่วนตาํบลบ่อรัง เป็นอีกหน่วยงานหนึ"งที"เน้นการให้บริการประชาชนเป็น
หลกั สร้างความสะดวก รวดเร็วแก่ผูม้าติดต่อ และไดจ้ดัทาํคู่มือสําหรับประชาชนมี
ประเด็นสําคญัรายละเอียดกระบวนงานบริการที"จาํแนกออกเป็น I ส่วนราชการ 
ดงันี	  

 

สํานักปลดั 
งานทะเบียนพาณชิย์ 

+. ผู้มีหน้าที จดทะเบียนพาณิชย์  
     M.M บุคคลธรรมดาคนเดียว (กิจการเจา้ของคนเดียว)  
      M.L หา้งหุน้ส่วนสามญั  
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M.Z นิติบุคคลที"ตั	งขึ	นตามกฎหมายต่างประเทศที"มาตั	งสํานกังานสาขาใน
ประเทศไทย  

M.Q หา้งหุน้ส่วนสามญันิติบุคคล หา้งหุน้ส่วนจาํกดั  
      M.I บริษทัจาํกดั บริษทัมหาชนจาํกดั  

โดยบุคคลตาม M.M-M.I ตอ้งประกอบกิจการค้าซึ" งเป็นพาณิชยกิจตามที"
รัฐมนตรีวา่การกระทรวงพาณิชยก์าํหนดตาม L   

0. กจิการค้าที เป็นพาณชิยกจิที ต้องจดทะเบียนพาณชิย์  
L.M บุคคลธรรมดา (กิจการเจา้ของคนเดียว) หา้งหุน้ส่วนสามญั และนิติ

บุคคลที"ตั	งขึ	นตามกฎหมายต่างประเทศที"มาตั	งสาํนกังานสาขาในประเทศไทย ตาม 
M.M-M.Z ซึ" งประกอบกิจการดงัต่อไปนี	  ตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์ 
           (M) ผูป้ระกอบกิจการโรงสีขา้วและโรงเลื"อยที"ใชเ้ครื"องจกัร  
          (L) ผูป้ระกอบกิจการขายสินคา้ไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลาย
อย่าง คิดรวมทั	งสิ	นในวนัหนึ" งขายได้เป็นเงินตั	งแต่ LH บาทขึ	 นไป หรือมีสินค้า
ดงักล่าวไวเ้พื"อขายมีค่ารวมทั	งสิ	นเป็นเงินตั	งแต่ IHH บาท ขึ	นไป  

(Z) นายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ" งทําการเกี" ยวกับสินค้าไม่ว่า        
อยา่งใด ๆ อยา่งเดียวหรือหลายอยา่งก็ตาม และสินคา้นั	นมีค่ารวมทั	งสิ	นในวนัหนึ"ง
วนัใดเป็นเงินตั	งแต่ LH บาท ขึ	นไป  

(Q) ผู ้ประกอบกิจการหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใด   
อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม และขายสินคา้ที"ผลิตได ้คิดราคารวมทั	งสิ	นในวนั
หนึ" งวนัใดเป็นเงินตั	งแต่ LH บาทขึ	 นไปหรือในวนัหนึ" งวนัใดมีสินค้าที"ผลิตได้มี
ราคารวมทั	งสิ	นตั	งแต่ IHH บาท ขึ	นไป  
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       - งานระบายนํ	า  
       - งานอื"นๆที"เกี"ยวขอ้งหรือไดร้ับมอบหมาย 
4. งานผงัเมือง มีหนา้ที"รับผดิชอบ ดงันี	  
         - งานสาํรวจและแผนที"  
         - งานควบคุมการใชป้ระโยชน์ที"ดิน  
         - งานการพฒันาโครงข่ายการคมนาคมขนส่ง  
         - งานดา้นการพฒันาแหล่งท่องเที"ยวใหเ้ป็นศูนยก์ลางการท่องเที"ยวของ
จงัหวดั  
         - งานดา้นการอนุรักษท์รัพยก์รธรรมชาติและสิ"งแวดลอ้ม  
         - งานจดัรูปที"ดินและฟื	 นฟูเมือง งานอื"นๆ ที"เกี"ยวขอ้งหรือไดร้ับมอบหมาย 
สอบถามรายละเอียดเพิ"มเติมไดท้ี" :  กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง   

  ในวนัเวลาราชการ โทร. H-IJKL-HMHN-O 
   
การออกใบอนุญาตธุรกจิพลงังาน 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ"น มีภารกิจที"ไดร้ับการถ่ายโอนจากกรมธุรกิจ
พลงังานตามพระราชบญัญตัิควบคุมนํ	ามนัเชื	อเพลิง พ.ศ. 2542 โดยมีอาํนาจหนา้ที"
ในการตรวจตรา การรับแจง้ และการอนุญาตประกอบกิจการนํ	ามนัเชื	อเพลิง 
สาํหรับกิจการควบคุมนํ	ามนัเชื	อเพลิงประเภทที" 1, 2 และ 3 ดงันี	  
การรับแจ้งการประกอบกจิการและการตรวจตรา กจิการควบคุม ประเภทที  1 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ"น มีหนา้ที"ตรวจสถานที"เก็บรักษานํ	ามนั
เชื	อเพลิงของกิจการควบคุมประเภทที" 1 ไดแ้ก่ ร้านคา้รายยอ่ยที"ผูป้ระกอบการ
สามารถดาํเนินการไดท้นัที แต่สามารถเก็บนํ	ามนัเชื	อเพลิง ในจาํนวนที"จาํกดั ดงันี	  
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         - งานระบบขอ้มูลและแผนที"เส้นทางคมนาคม  
         - งานบาํรุงรักษาเครื"องจกัรกลและยานพาหนะ  
         - งานควบคุมการก่อสร้างถนน สะพาน รางระบายนํ	 า และโครงสร้างพื	นฐาน
อื"นๆ  
         - งานธุรการประจาํส่วนโยธา  
         - งานควบคุมการปฏิบตัิงานเครื"องจกัรกลและยานพาหนะ  
         - งานจดัทาํบนัทึกขอ้มูลทางดา้นการก่อสร้าง  
         - งานอื"นๆที"เกี"ยวขอ้งหรือไดร้ับมอบหมาย 
2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร มีหนา้ที"รับผดิชอบ ดงันี	  
         - งานสถาปัตยกรรมและมณัฑนศิลป์  

 - งานออกแบบ งานเขียนแบบและคดัลอกแบบแปลนของอาคาร เขื"อน 
สะพาน และสิ"งก่อสร้างอื"นๆ  
         - งานเขียนแผนที"ต่างๆ  
         - งานจดัทาํขอ้มูลดา้นวิศวกรรมพร้อมจดัเก็บและทดลองคุณภาพวสัดุ  
         - งานประเมินราคา  
         - งานควบคุมการก่อสร้างอาคารตามระเบียบกฎหมาย  
         - งานตกแต่งสถานที"  
         - งานบริการขอ้มูลและหลกัเกณฑ ์ 
         - งานอื"นๆที"เกี"ยวขอ้งหรือไดร้ับมอบหมาย  
3. งานประสานสาธารณูปโภค มีหนา้ที"รับผิดชอบ ดงันี	  
         - งานประสานสาธารณูปโภค เช่น ไฟฟ้า เป็นตน้ รวมถึงกิจการประปา  
         - งานซ่อมแซมบาํรุงรักษา ไฟฟ้าและประปา  
         - งานขนส่งและวศิวกรรมจราจร  
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   (I) ผูป้ระกอบกิจการขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟหรือเรือ
ยนต์ประจาํทาง การขนส่งโดยรถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์
ประจําทาง การขายทอดตลาด การรับซื	 อขายที" ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับ
แลกเปลี"ยนหรือซื	อขายเงินตราต่างประเทศ การซื	อหรือขายตัqวเงิน การธนาคาร    
การโพยก๊วน การทาํโรงรับจาํนาํ และการทาํโรงแรม  

(J) ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจา้งผลิต แผน่ซีดี แถบบนัทึก วีดีทศัน์ แผน่วี
ดีทศัน์ ดีวดีี หรือแผน่วดีีทศัน์ระบบดิจิทลั เฉพาะที"เกี"ยวกบัการบนัเทิง  
              (N) ขายอญัมณี หรือเครื"องประดบัซึ" งประดบัดว้ยอญัมณี  
          (O) ซื	อขายสินคา้หรือบริการโดยวิธีการใช้สื"ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
           (K) บริการอินเทอร์เน็ต  
            (MH) ใหเ้ช่าพื	นที"ของเครื"องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย  
           (MM) บริการเป็นตลาดกลางในการซื	 อขายสินค้าหรือบริการ โดย
วธิีการใชส้ื"ออิเล็กทรอนิกส์ผา่นระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต  

 (M2) การใหบ้ริการเครื"องคอมพิวเตอร์เพื"อใชอ้ินเทอร์เน็ต  
            (M3) การใหบ้ริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ  
            (M4) การใหบ้ริการเครื"องเล่นเกมส์  
           (M5) การใหบ้ริการตูเ้พลง  
            (M6) โรงงานแปรสภาพ แกะสลกั และการหัตถกรรมจากงาช้าง การคา้
ปลีก การคา้ส่งงาชา้งและผลิตภณัฑจ์ากงาชา้ง  
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        L.L หา้งหุน้ส่วนสามญันิติบุคคล หา้งหุน้ส่วนจาํกดั บริษทัจาํกดั และ
บริษทัมหาชนจาํกดั ตาม M.Q-M.I ซึ" งประกอบกิจการดงัต่อไปนี	  ตอ้งจดทะเบียน
พาณิชย ์ 

(1) ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจา้งผลิต แผ่นซีดี แถบบนัทึก  วีดีทศัน์ 
แผน่วดีีทศัน์ ดีวดีี หรือแผน่วดีีทศัน์ระบบดิจิทลั เฉพาะที"เกี"ยวกบัการบนัเทิง  
          (L) ขายอญัมณี หรือเครื"องประดบัซึ" งประดบัดว้ยอญัมณี  
          (Z) ซื	 อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื" ออิเล็กทรอนิกส์ผ่าน
ระบบเครื"องข่ายอินเทอร์เน็ต  
           (Q) บริการอินเทอร์เน็ต  
           (I) ใหเ้ช่าพื	นที"ของเครื"องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย  
           (J)บริการเป็นตลาดกลางในการซื	 อขายสินค้าหรือบริการโดย
วธิีการใชส้ื"ออิเล็กทรอนิกส์ผา่นระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
           (N) การใหบ้ริการเครื"องคอมพิวเตอร์เพื"อใชอ้ินเทอร์เน็ต  
           (O) การใหบ้ริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ  
           (K) การใหบ้ริการเครื"องเล่นเกมส์  
           (MH) การใหบ้ริการตูเ้พลง  
          (MM) โรงงานแปรสภาพ แกะสลกั และการทาํหตัถกรรมจากงาชา้ง 
การคา้ปลีกการคา้ส่งงาชา้ง และผลิตภณัฑจ์ากงาชา้ง  
   ***กรณีที"ผู ้ประกอบพาณิชยกิจเป็นคนต่างด้าว หรือนิติบุคคลที"ตั	 งขึ	 นตามกฎหมาย
ต่างประเทศที"มาตั	งสํานักงานสาขาในประเทศไทย จะต้องตรวจสอบดูด้วยว่ากิจการค้าที"
ดาํเนินการนั	นตอ้งไดร้ับอนุญาตตามพระราชบญัญตัิการประกอบธุรกิจของคนต่างดา้ว พ.ศ.
LIQL หรือไม่ หากเป็นกิจการคา้ที"ตอ้งไดร้ับอนุญาต ผูป้ระกอบพาณิชยกิจจะตอ้งไดร้ับอนุญาต
ใหป้ระกอบกิจการคา้ก่อนยื"นจดทะเบียนพาณิชย*์**   
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อตัราค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 
M. ครัวเรือนละ  LH บาท/เดือน 
L. ร้านคา้ทั"วไป  QH บาท/เดือน 
Z. ตลาดนดัชุมชน  MHH บาท/เดือน 

หมายเหตุ : ผูใ้ดฝ่าฝืนตอ้งระวางโทษปรับไม่เกิน L,HHH บาท 
ยื"นแบบชาํระไดท้ี" :  กองการคลงั งานพฒันาจดัเก็บรายได ้ 

 ขอทราบรายละเอียดเพิ"มเติมไดท้ี"สาํนกังานองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง  ในวนั
เวลาราชการ โทร. H-IJKL-HMHN-O 
 

กองช่าง 
มีภาระหน้าที"เกี"ยวกบัการสํารวจออกแบบและจดัทาํโครงการใช้จ่ายเงิน

ของ อบต. การอนุมตัิเพื"อดาํเนินการตามโครงการที"ตั	งจ่ายจากเงินรายไดข้อง อบต. 

งานบาํรุง ซ่อม และจดัทาํทะเบียน สิ"งก่อสร้างที"อยู่ในความรับผิดชอบของอบต. 

การให้คาํแนะนาํปรึกษาเกี"ยวกบัการจดัทาํโครงการ และการออกแบบก่อสร้างแก่

อบต. และหน่วยงานอื"นที"เกี"ยวขอ้ง งานควบคุมอาคาร การดูแลควบคุมปรึกษา

ซ่อมแซมวสัดุครุภณัฑ์ และปฏิบตัิหน้าที"อื"นที"เกี"ยวขอ้ง แบ่งส่วนราชการภายใน

ออกเป็น 4 งาน 

1. งานก่อสร้าง  มีหนา้ที"รับผิดชอบ ดงันี	  
         - งานก่อสร้างและบูรณาการ  
         - งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน ทางระบายนํ	า และโครงสร้างพื	นฐานอื"นๆ  
         - งานก่อสร้างและบูรณะโครงการพิเศษ  
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 “ขยะมูลฝอย” หมายความว่า เศษกระดาษ เศษผา้ เศษอาหาร เศษสินคา้ 
ถุงพลาสติก ภาชนะที"ใส่อาหารเถา้มูลสัตวห์รือซากสัตว ์รวมตลอดถึงสิ" งอื"นใดที"
เก็บกวาดจากถนน ตลอดที"เลี	 ยงสัตวห์รือที"อื"นและหมายความรวมตลอดถึงขยะมูล
ฝอยติดเชื	อ ขยะมูลฝอยที"เป็นพิษ หรืออนัตรายจากชุมชน 

ขอ้ I ห้ามผูใ้ด ถ่าย เท ทิ	ง หรือทาํให้มีสิ"งปฏิกูลและขยะมูลฝอย ในที"หรือ
ทางสาธารณะเป็นตน้วา่ ถนน ตรอก ซอย แม่นํ	า คลอง คู สระนํ	 า บ่อนํ	 า เวน้แต่ในที"
ซึ" งองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรังตั	งไวใ้หโ้ดยเฉพาะ 

ขอ้ J ห้ามผูใ้ด นาํสิ" งปฏิกูลไปในที"หรือทางสาธารณะ เวน้แต่ จะได้ใส่
ภาชนะหรือที"เก็บมิดชิดไม่ใหม้ีสิ"งปฏิกลูหรือกลิ"นเหมน็รั"วออกมาขา้งนอก 

ขอ้ N ห้ามผูใ้ด ทาํการถ่าย เท ขนหรือเคลื"อนยา้ยสิ"งปฏิกูลและขยะมูลฝอย
ในถงัรับ รถขน เรือขน สถานที"เทเก็บหรือพกัสิ"งปฏิกลูและขยะมูลฝอยขององคก์าร
บริหารส่วนตาํบลบ่อรัง เวน้แต่ เป็นการกระทาํของพนักงานหรือเจา้หน้าที"ของ
องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง 

ขอ้ O ห้ามผูใ้ด ทาํการขน ถ่าย เท คุย้ เขี"ยหรือขุดขยะมูลฝอยในที"รองรับ  
รถขน เรือขน หรือสถานที"พกัขยะมูลฝอยใดๆ ขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง 
เวน้แต่ เป็นการกระทาํของพนกังานหรือเจา้หน้าที"ขององค์การบริหารส่วนตาํบล
บ่อรัง 

ดงันั	น บุคคลที"มีบา้นเรือนอาศยัอยู่ในเขตตาํบลบ่อรังจกัตอ้งมีหน้าที"ใน
การชาํระขยะมูลฝอยต่อองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง 
เอกสารประกอบการยื นชําระค่าธรรมเนียมขยะ 

M. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
L. สาํเนาทะเบียนบา้น 
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). พาณชิยกจิที ได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณชิย์ ไดแ้ก่  
      Z.M การคา้เร่ การคา้แผงลอย  
      Z.L พาณิชยกิจเพื"อการบาํรุงศาสนาหรือเพื"อการกุศล  
      Z.Z พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ"งไดม้ีพระราชบญัญตัิ หรือพระราชกฤษฎีกา
จดัตั	งขึ	น  
      Z.Q พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม  
      Z.I พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์  
      Z.J พาณิชยกิจของกลุ่มเกษตรกรที"ไดจ้ดทะเบียนตาม ปว.MQM ลงวนัที" M 
พฤษภาคม LIMI  

B. เอกสารที ใช้ในการจดทะเบียนพาณชิย์ 
 Q.M จดทะเบียนพาณิชย ์(ตั	งใหม่)  
      - สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน จาํนวน M ชุด 
      - สาํเนาทะเบียนบา้น จาํนวน M ชุด 
      - หนงัสือมอบอาํนาจ (ถา้มี) 
 Q.L จดทะเบียนเปลี"ยนแปลงรายการ 
      - สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน จาํนวน M ชุด 
      - สาํเนาทะเบียนบา้น  จาํนวน M ชุด 
      - ใบทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัจริง) 
      - หนงัสือมอบอาํนาจ (ถา้มี) 
      - สาํเนาหนงัสือการเปลี"ยนแปลงชื"อตวัและชื"อสกุล (ถา้มี) 
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 Q.Z จดทะเบียนเลิก 
      - สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน จาํนวน M ชุด 
      - สาํเนาทะเบียนบา้น  จาํนวน M ชุด 
      - ใบทะเบียนพาณิชย(์ฉบบัจริง) 
      - หนงัสือมอบอาํนาจ(ถา้มี) 
      - สาํเนาใบมรณบตัรของผูป้ระกอบการ(กรณีถึงแก่กรรม) 
 Q.Q ขอใบแทน/คดัสาํเนาเอกสาร 
      - สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน  จาํนวน M ชุด 
      - สาํเนาทะเบียนบา้น  จาํนวน M ชุด 
      - เอกสารหรือหลกัฐานการแสดงการสูญหายของใบทะเบียนฯ 
(กรณีใบทะเบียนพาณิชยส์ูญหาย) 
    รายละเอียดเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบียนพาณิชย ์(โปรดคลิก)  
*ท่านสามารถ Download แบบพิมพไ์ปใชใ้นการจดทะเบียนไดท้ี" www.dbd.go.th /
ดาวน์แบบฟอร์ม/ทะเบียนพาณิชย ์หรือขอรับแบบพิมพไ์ด้ที"องค์การบริหารส่วน
ตาํบลบ่อรัง อาํเภอวเิชียรบุรี  จงัหวดัเพชรบูรณ์ โทร H-IJKL-HMHN-O 

.. สถานที จดทะเบียน  
งานทะเบียนพาณิชย ์ องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง อาํเภอวเิชียรบุรี 

จงัหวดัเพชรบูรณ์  โทร  H-IJKL-HMHN-O  ในวนัเวลาราชการ   

,. กาํหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณชิย์  
J.M จดทะเบียนพาณิชยต์ั	งใหม่ ตอ้งจดทะเบียนภายใน ZH วนันบัแต่วนัเริ"ม

ประกอบพาณิชยกิจ  
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4.ทะเบียนการคา้ ทะเบียนพาณิชยห์รือใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
I.ใบเสร็จรับเงินปีสุดทา้ย(เฉพาะผูเ้คยชาํระภาษี) 

   ยื"นแบบไดท้ี" :  กองการคลงั งานพฒันาจดัเก็บรายได ้ 
                            องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง  
                            ในวนัเวลาราชการ โทร. H-IJKL-HMHN-O 

 

การขออนุญาตฆ่าโค - กระบือ - สุกร  

ผูท้ี"ประสงค์นาํโคหรือสุกรเขา้ฆ่าในโรงฆ่าสัตวข์องเอกชนในเขตตาํบล 
บ่อรัง ตอ้งยื"นคาํร้องขออนุญาตต่อเจา้หน้าที"และเสีย ค่าธรรมเนียม ณ ที"ทาํการ
องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง  

  สุกรเสียค่าธรรมเนียมตวัละ  MH บาท 
  โค เสียค่าธรรมเนียมตวัละ    ML บาท 

ยื"นแบบไดท้ี" :  กองการคลงั งานพฒันาจดัเก็บรายได ้ 
                        องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง  
                        ในวนัเวลาราชการ โทร. H-IJKL-HMHN-O 

 

จัดเกบ็ค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 
ดว้ยองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรังไดอ้อกกฎหมายขอ้บญัญตัิองคก์าร

บริหารส่วนตาํบลบ่อรัง เรื"องการกาํจดัสิ"งปฏิกลูและขยะมลูฝอย พ.ศ.LIIJ    
ขอ้ Q ในขอ้บญัญตัินี	  
“สิ"งปฏิกลู”  หมายความวา่ อุจจาระหรือปัสสาวะและหมายความรวมถึงสิ"ง

อื"นใด ซึ" งเป็นสิ"งโสโครกหรือมีกลิ"นเหมน็ 
 

คู่มือประชาชน อบต.บ่อรัง         24  



จัดเกบ็ภาษปี้าย 
การยื"นแบบแสดงรายการเพื"อเสียภาษีป้ายตอ้งยื"นภายในเดือนมกราคม-

มีนาคมของทุกปี  กรณีมีการโอนยา้ยใหผู้ร้ับโอนแจง้ต่อ อบต.บ่อรัง ภายใน ZH วนั 
หลกัฐานที นําไปแสดง 

M.รูปถ่ายป้าย 
L.สาํเนาทะเบียนบา้น 
Z.สาํเนาบตัรประชาํตวัประชาชน 
Q.ใบเสร็จรับเงินปีสุดทา้ย(เฉพาะผูเ้คยชาํระภาษี) 
ยื"นแบบไดท้ี" :  กองการคลงั งานพฒันาจดัเก็บรายได ้ 
                        องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง  
                        ในวนัเวลาราชการ โทร. H-IJKL-HMHN-O 
 

จัดเกบ็ภาษบีํารุงท้องที  
เป็นภาษีที"จัดเก็บจากเจ้าของที"ดินไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติ

บุคคลซึ" งมีกรรมสิทธิb ในที"ดิน เจา้ของที"ดินไปยื"นแบบแสดงรายการที"ดิน ภายใน
เดือนมกราคม-เมษายน ของทุกปี  ในกรณีที" เ ป็นเจ้าของที" ดินใหม่หรือมี               
การเปลี"ยนแปลงจาํนวนเนื	อที"ดิน  ต้องยื"นแบบภายใน ZH วนั นับแต่วนัที"มี          
การเปลี"ยนแปลง 
หลกัฐานที นําไปแสดง 

1.สาํเนาโฉนดที"ดิน น.ส.Z ก หรือ สปก.Q-HM 
L.สาํเนาทะเบียนบา้น 
Z.สาํเนาบตัรประชาํตวัประชาชน 
 

คู่มือประชาชน อบต.บ่อรัง         23  

J.L การเปลี"ยนแปลงรายการที"จดทะเบียนไวต้าม (M) ตอ้งจดทะเบียน
ภายใน ZH วนันบัแต่วนัที"มีการเปลี"ยนแปลง  

J.Z เลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอ้งจดทะเบียนภายใน ZH วนันบัแต่วนัที"เลิก
ประกอบพาณิชยกิจ  

J.Q ใบทะเบียนพาณิชยส์ูญหายตอ้งยื"นขอใบแทนภายใน ZH วนันบัแต่วนั
สูญหาย  

 1. หน้าที ของผู้ประกอบพาณชิยกจิ  
N.M ตอ้งขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียนภายในระยะเวลาที"กาํหนดตามแต่

กรณี  
N.L ตอ้งแสดงใบทะเบียนพาณิชย์หรือใบแทนใบทะเบียนพาณิชยไ์ว ้ณ 

สาํนกังานในที"เปิดเผยและเห็นไดง้่าย  
N.Z ตอ้งจดัให้มีป้ายชื"อที"ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจไวห้น้าสํานักงาน

แห่งใหญ่และสาํนกังานสาขาโดย เปิดเผยภายในเวลา ZH วนั นบัแต่วนัที"จดทะเบียน
พาณิชย ์ป้ายชื"อให้เขียนเป็นอกัษรไทย อ่านง่ายและชดัเจน จะมีอกัษร ต่างประเทศ
ในป้ายชื"อดว้ยก็ได ้และจะตอ้งตรงกบัชื"อที"จดทะเบียนไว ้หากเป็นสํานกังานสาขา
จะตอ้งมีคาํวา่ "สาขา" ไวด้ว้ย  

N.Q ตอ้งไปให้ข้อเท็จจริงเกี"ยวกับรายการจดทะเบียนตามคาํสั"งของนาย
ทะเบียน  

N.I ตอ้งอาํนวยความสะดวกแก่นายทะเบียนและพนกังานเจา้หนา้ที" ซึ" งเขา้
ทาํการตรวจสอบในสาํนกังานของผูป้ระกอบกิจการ  
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'. บทกาํหนดโทษ  
O.M ประกอบพาณิชยกิจโดยไม่จดทะเบียน แสดงรายการเท็จ ไม่ยอมให้

ถอ้ยคาํ ไม่ยอมให้พนกังานเจา้หนา้ที"เขา้ ไปตรวจสอบในสํานกังาน มีความผิดตอ้ง
ระวางโทษปรับไม่เกิน L,HHH บาท กรณีไม่จดทะเบียนอนัเป็นความผิด ต่อเนื"อง 
ปรับอีกวนัละไม่เกิน MHH บาท จนกวา่จะไดป้ฏิบตัิใหเ้ป็นไปตามพระราชบญัญตัิ  

O.L ถา้ใบทะเบียนพาณิชยส์ูญหายไม่ยื"นคาํร้องขอใบรับแทนหรือไม่แสดง
ใบทะเบียนพาณิชยไ์วท้ี"สํานักงาน ที"เห็นได้ง่าย ไม่จดัทาํป้ายชื"อ มีความผิดปรับ    
ไม่เกิน LHH บาท และถา้เป็นความผิดต่อเนื"องปรับอีกวนัละไม่เกิน LH บาท จนกว่า
จะไดป้ฏิบตัิใหถู้กตอ้ง  

O.Z ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซึ" งกระทาํการฉ้อโกงประชาชน ปนสินคา้โดย
เจตนาทุจริต ปลอมสินคา้ หรือกระทาํการทุจริตอื"นใดอยา่งร้ายแรงในการประกอบ
กิจการจะถูกถอนใบทะเบียนพาณิชย ์เมื"อถูกสั"งถอนใบทะเบียน พาณิชยแ์ล้วจะ
ประกอบกิจการต่อไปไม่ได ้เวน้แต่รัฐมนตรีวา่การกระทรวงพาณิชยจ์ะสั"งให้รับจด
ทะเบียนพาณิชยใ์หม่  

O.Q ผูป้ระกอบพาณิชยกิจที"ถูกสั"งถอนใบทะเบียนพาณิชยแ์ล้ว ยงัฝ่าฝืน
ประกอบพาณิชยกิจต่อไป มีความผิดต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ" งหมื"นบาท 
หรือจาํคุกไม่เกินหนึ"งปีหรือทั	งปรับทั	งจาํ   

/. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณชิย์  
การขอดาํเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยฯ์ จะตอ้งเสียค่าธรรมเนียม

ตามประเภทของการดาํเนินการดงัต่อไปนี	   
K.M จดทะเบียนพาณิชยต์ั	งใหม่ IH บาท  
K.L จดทะเบียนเปลี"ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั	 งละ LH บาท  
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ยื"นคาํร้องไดท้ี" : สาํนกัปลดั งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 
                                        องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง  

            ในวนัเวลาราชการ สอบถามรายละเอียด 
             เพิ"มเติมไดท้ี"  H-IJKL-HMHN-O 

 

กองคลงั 
จัดเกบ็ภาษโีรงเรือนและที ดิน 

เป็นภาษีที"จดัเก็บจากโรงเรือน หรือสิ"งปลูกสร้างอยา่งอื"นกบัที"ดิน ซึ" งใช้
ต่อเนื"องกบัโรงเรือนหรือสิ"งปลูกสร้างนั	นๆ  เช่น ตึกแถว อาคาร ร้านคา้ บา้นเช่า 
บริษทั ธนาคาร แฟลต อพาร์ทเมน็ท ์ อู่ซ่อมรถ  โรงงาน อตัราภาษีร้อยละ ML.I ของ
ค่ารายปี  ยื"นแบบชาํระภายในเดือนมกราคม-กุมภาพนัธ์ของทุกปี 
หลกัฐานที นําไปแสดง 

M.สาํเนาโฉนดที"ดิน น.ส.Zก หรือ สปก.Q-HM 
L.สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
Z.สาํเนาทะเบียนบา้น 
Q.ทะเบียนการคา้ ทะเบียนพาณิชยห์รือใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
I.ใบเสร็จรับเงินปีสุดทา้ย(เฉพาะผูเ้คยชาํระภาษี) 
ยื"นแบบไดท้ี" :  กองการคลงั งานพฒันาจดัเก็บรายได ้ 
                        องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง  
                        ในวนัเวลาราชการ โทร. H-IJKL-HMHN-O 
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วาตภัย 
- สาํรวจพื	นที"อาคาร และที"พกัอาศยัของผูป้ระสบภยัที"มีการร้องขอ 

     - รวบรวมขอ้มูลเกี"ยวกบัขอ้เทจ็จริง ของผูป้ระสบภยั เพื"อดาํเนินการให้
ความช่วยเหลือตามขั	นตอน และวธิีการดาํเนินงานใหค้วามช่วยเหลือผูป้ระสบภยั
พิบตัิกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2546 

อคัคีภัย 
- เขา้ระงบัเหตุทั	งในและนอกพื	นที" เมื"อมี 

การเกิดเหตุอคัคีภยั 
         - ใหก้ารสนบัสนุนเครื"องมือเครื"องใชใ้นการดบัเพลิงแก่ส่วน 
ราชการ และหน่วยงานอื"นๆ กิจการอาสาสมคัรป้องกนัภยัฝ่ายพลเรือน (อปพร.) 
         - จดัตั	งศูนยอ์าสาสมคัรป้องกนัภยัฝ่ายพลเรือน องคก์ารบริหารส่วนตาํบล 
บ่อรัง 
การสนับสนุนนํ$าอุปโภค บริโภค 

ดว้ยองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง ไดอ้าํนวยความสะดวกในการใหบ้ริการ
นํ	าอุปโภค บริโภคแก่ประชาชนตาํบลบ่อรัง ที"มีความประสงคน์ํ	าเพื"อการอุปโภค 
บริโภค ต่อแจง้ความประสงคไ์ดท้ี"สาํนกังานองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรังในวนั
เวลาราชการ นํ	าในการอุปโภคบริการจดัส่งใหฟ้รี สาํหรับนํ	าเพื"อการบริโภคจะตอ้ง
เสียค่าธรรมเนียม LHH บาทในการจดัซื	อนํ	าแร่ที"ตาํบลพุขาม  
อาํเภอวเิชียรบุรี จงัหวดัเพชรบูรณ์  
หลกัฐานในการขอรับนํ$าอุปโภค บริโภค 
 M. ยื"นคาํร้องที"องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง 

2. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน จาํนวน M ชุด 
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K.Z จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ LH บาท  
K.Q ขอใหอ้อกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ์ฉบบัละ ZH บาท  
K.I ขอตรวจเอกสารของผูป้ระกอบพาณิชยกิจรายหนึ"ง ครั	 งละ LH บาท  
K.J ขอใหเ้จา้หนา้ที"คดัสาํเนาและรับรองสาํเนาเอกสารของผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจ ฉบบัละ ZH บาท (หนึ"งคาํขอ คิดเป็น หนึ"งฉบบั) 
 

การขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
การขอขอ้มูลข่าวสาร ตามพระราชบญัญตัิขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.

LIQH  องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรังไดจ้ดัใหม้ีขอ้มูล L ประเภท ดงันี	  
+. ข้อมูลข่าวสารหน่วยงานของรัฐที ต้องจัดไว้ให้ประชาชนที ขอ 

M.M ผลการพิจารณาถึงคาํวินิจฉยัที"มีผลโดยตรงต่อเอกชน เช่น  
ประกาศที"ดิน หนงัสือประชาสัมพนัธ์ต่างๆ 

 M.L คู่มือคาํสั"งเกี"ยวกบัการปฏิบตัิงานของเจา้หนา้ที"ของรัฐ ซึ" งมี 
ผลกระทบถึงสิทธิหนา้ที"ของเอกชน เช่น ประกาศ อบต. ขอ้บญัญตัิ อบต. 

0. ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานของรัฐ ที ต้องจัดให้ประชาชนเข้าดู 
 L.M เป็นสําเนาข้อมูลข่าวสาร ที"ต้นฉบับ ตัวจริงยงัคงเก็บไวท้ี"

หน่วยงาน 
 L.L ใบอนุญาตให้ยืมออกนอกศูนย ์ เวน้แต่จะได้ยื"นคาํร้อง และ

เจา้หนา้ที"อนุญาต 
 L.Z ประชาชนผูเ้ขา้ดูตอ้งเป็นคนไทย 
 L.Q ผูเ้ขา้ดูขอ้มูลข่าวสารไม่จาํเป็นตอ้งมีส่วนไดเ้สียเกี"ยวขอ้ง และ

ไม่จาํเป็นตอ้งบอกเหตุผลในการดู 
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L.I ถา้เป็นคนต่างดา้วมาขอดูขอ้มูลข่าวสาร ตามมาตรา K วรรคสี"  บญัญตัิวา่
ให้เป็นไปตามกฎกระทรวงซึ" งปัจจุบนัยงัไม่มี จึงเป็นดุลยพินิจของเจา้หน้าที" แต่
หากขอ้มูลนั	นได้ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ถือว่าเป็นการสาธารณะและเป็น
สากลแลว้ คนต่างดา้วยอ่มขอดูได ้

เอกสารประกอบขอยื นดูข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
 M. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน จาํนวน M ชุด 
 L. สาํเนาทะเบียนบา้น  จาํนวน M ชุด 
 Z. เอกสารอื"นที"เกี"ยวขอ้ง (ถา้มี) 
ยื"นคาํร้องไดท้ี" :  สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง  
                          ในวนัเวลาราชการ โทร. H-IJKL-HMHN-O 
 

รับแจ้งเรื องราวร้องทุกข์ 
ทางองค์การบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง มีเจ้าหน้าที" รับเรื" องราวร้องเรียน      

ร้องทุกข์ประจาํหน่วยงาน โดยประชาชนที"ได้รับความเดือดร้อนไม่ว่าจะเป็น
พนกังานหรือลูกจา้งองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง หรือไดร้ับความเดือดร้อนจาก
ประชาชนดว้ยกนัเอง หากเหตุดงักล่าวอยูใ่นอาํนาจหนา้ที"ขององคก์ารบริหารส่วน
ตาํบล จะดาํเนินการแกไ้ขให้โดยเร็ว สําหรับประชาชนที"ตอ้งการร้องทุกขส์ามารถ
ทาํได ้ดงันี	  

M. ร้องทุกขด์ว้ยวาจา 
L. ทาํเป็นคาํร้อง (ลายลกัษณ์อกัษร) 
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ยื"นคาํขอไดท้ี" : สาํนกัปลดั งานพฒันาชุมชนและงานสวสัดิการ  
                        องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง ในวนัเวลาราชการ  
                        สอบถามรายละเอียดเพิ"มเติมไดท้ี"  H-IJKL-HMHN-O 
 

งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 

งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง
ใหบ้ริการประชาชนตลอด LQ ชั"วโมง พบเห็นการเกิดอคัคีภยัโปรดแจง้                   
HO-LQHI-KMOM , H-IJKL-HMHN-O แยกออกเป็น 

ภัยแล้ง 
- จดัทาํแผนเฉพาะกิจป้องกนัและแกไ้ขปัญหาภยัแลง้ 

        - สาํรวจพื	นที"ที"เป็นพื	นที"เสี"ยงภยั 
         - ใหก้ารสนบัสนุนหรือบริการนํ	าสะอาด เพื"อการ อุปโภค - บริโภค  
          - ติดต่อประสานงานกบัส่วนราชการที"เกี"ยวขอ้งเพื"อขอรับการสนบัสนุน
เครื"องสูบนํ	า 

อุทกภัย 
- จดัทาํแผนเฉพาะกิจป้องกนัและแกไ้ขปัญหาอุทกภยัวาตภยัและโคลน

ถล่ม 
        - จดัเตรียมกาํลงัเจา้หนา้ที" เครื"องสูบนํ	า งบประมาณ เพื"อรองรับการให้
ความช่วยเหลือ 
         - ติดต่อประสานงานกบัส่วนราชการที"เกี"ยวขอ้งเพื"อขอรับการสนบัสนุน
เครื"องสูบนํ	า และเครื"องมือเครื"องใชใ้นการป้องกนัและแกไ้ขปัญหาอุทกภยั 
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กรณีผูพ้ิการไม่สามารถไปยื"นลงทะเบียนด้วยตนเองได้ สามารถทาํหนังสือมอบ
อาํนาจให้บุคคลอื"น (ผูท้ี"ดูแลคนพิการอยู่) ไปยื"นแทนได้ โดยให้แนบสําเนาบตัร
ประชาชน และสาํเนาทะเบียนบา้น ของผูย้ื"นแทนดว้ย 

ยื"นคาํขอขึ	นทะเบียนไดท้ี" : สาํนกัปลดั งานพฒันาชุมชนและงาน  
                                           สวสัดิการ องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง  
                                           ในวนัเวลาราชการ สอบถามรายละเอียด 
                                           เพิ"มเติมไดท้ี"  H-IJKL-HMHN-O 
 

การขึ$นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
 บุคคลที"จะขอรับเงินสงเคราะห์เบี	ยยงัชีพผูป้่วยเอดส์ตามระเบียบ จะไดร้ับ
ความช่วยเหลือคนละ 500 บาท/เดือน 
คุณสมบัติผู้ที จะขอรับความช่วยเหลอื  
 1. ตอ้งเป็นผูท้ี"แพทยว์นิิจฉยัวา่เป็นผูป้่วยที"ปรากฏอาการ และมีสภาพความ
เป็นอยูท่ี"ยากจน 
         2. ถูกทอดทิ	ง ขาดผูอุ้ปการะดูแล ไม่สามารถประกอบอาชีพเลี	ยงตนเองได ้
         3. มีทะเบียนบา้นอยูใ่นเขตตาํบลบ่อรังจริง 
         4. ตอ้งอาศยัอยูใ่นเขตตาํบลบ่อรังจริง 
         5. ไดร้ับความเห็นชอบจากคณะผูบ้ริหารทอ้งถิ"น 
หลกัฐานการรับความช่วยเหลอื 

1. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน  จาํนวน M ชุด 
2. สาํเนาทะเบียนบา้น  จาํนวน  M ชุด 
3. ใบรับรองแพทยว์า่เป็นผูป้่วยโรคเอดส์ที"ปรากฏอาการ 
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กฎหมายที"เกี"ยวขอ้งต่อการพิจารณา 
  M. พ.ร.บ.สภาตาํบลและองคก์ารบริหารส่วนตาํบล พ.ศ.LIZN และ
ที"แกไ้ขเพิ"มเติม 

 L. พ.ร.บ.สาธารสุข พ.ศ.LIZI 
 Z. ขอ้บญัญตัิองคก์ารบริหารส่วนตาํบลฯ 
 Q. ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์

 เอกสารประกอบรับแจ้งเรื องราวร้องทุกข์ 
M. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน จาํนวน M ชุด 

 L. สาํเนาทะเบียนบา้น  จาํนวน M ชุด 
Z. เอกสารอื"นที"เกี"ยวขอ้ง (ถา้มี) 

ยื"นคาํร้องไดท้ี" :  สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง  
                          ในวนัเวลาราชการ โทร. H-IJKL-HMHN-O 
 

การขึ$นทะเบียนผู้สูงอาย ุ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงินเบี	ยยงัชีพ

ผูสู้งอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ"น พ.ศ.LIIL  องค์การบริหารส่วนตาํบล    
บ่อรังจะรับขึ	นทะเบียนผูสู้งอายุภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี  เงินที"ไดร้ับเป็น
อตัราขั	นบนัได คือ 

  อาย ุ60 - 69 ปี รับเดือนละ 600 บาท 
            อาย ุ70 - 79 ปี รับเดือนละ 700 บาท 
            อาย ุ80 - 89 ปี รับเดือนละ 800 บาท 
            อาย ุ90 ปีขึ	นไป รับเดือนละ 1,000 บาท 
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี$ยยังชีพผู้สูงอายุ 
M. มีสัญชาติไทย และมีภูมิลาํเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ"นตาม

ทะเบียนบา้น 
L. มีอาย ุJH ปีบริบูรณ์ขึ	นไป (ในกรณีที"ทะเบียนราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิดให้

ถือวา่บุคคลนั	นเกิดในวนัที"M มกราคมของปีนั	น) 
Z. ไม่เป็นผูไ้ดร้ับสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อื"นใดจากหน่วยงานของรัฐ 

รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ"น ได้แก่ ผูร้ับเงินบาํนาญ เบี	 ยหวดั 
บาํนาญพิเศษ หรือเงินอื"นใดในลกัษณะเดียวกนั ผูสู้งอายุในสถานสงเคราะห์ของรัฐ
หรือองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ"น ผูท้ี"ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจาํ 
หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื"นที"รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ"นจดัให้
เป็นประจาํ 
หลกัฐานการขอขึ$นทะเบียนขอรับเงินเบี$ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1. บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอื"นที"ออกโดยหน่วยงานของรัฐที"มีรูป
ถ่าย พร้อมสาํเนา จาํนวน  M ชุด 

L. ทะเบียนบา้นพร้อมสาํเนา จาํนวน M ชุด 
Z. สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมสาํเนา สาํหรับในกรณีที"ผูข้อรับเงินเบี	ย

ยงัชีพผูสู้งอายปุระสงคข์อรับเงินผา่นธนาคาร จาํนวน M ชุด 
ยื"นคาํขอขึ	นทะเบียนไดท้ี" : สาํนกัปลดั งานพฒันาชุมชนและงาน  
                                           สวสัดิการ องคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง  
                                           ในวนัเวลาราชการ สอบถามรายละเอียด 
                                            เพิ"มเติมไดท้ี"  H-IJKL-HMHN-O 
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การขึ$นทะเบียนผู้พกิาร 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี	 ย       
ความพิการให้คนพิการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ"น พ.ศ.LIIZ การลงทะเบียน
ผูม้ีสิทธิรับเงินเบี	ยความพิการ ซึ" งรายใหม่ที"ยงัไม่เคยลงทะเบียนมาก่อนภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุกปีต่อองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบ่อรัง และจะไดร้ับเบี	ยพิการจาก
องค์การบริหารส่วนตาํบลบ่อรังในปีงบประมาณถดัไป ผูพ้ิการจะได้รับเงินเบี	 ย    
ยงัชีพฯ รายละ 500 บาท/เดือน 
คุณสมบัติของผู้ที จะลงทะเบียนรับเบี$ยยงัชีพผู้พกิาร 

M. มีชื"ออยูใ่นทะเบียนบา้นในเขตตาํบลบ่อรัง  และไม่เคยลงทะเบียนรับเบี	ย
ความพิการ 
            2. มีบตัรประจาํตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริมคุณภาพชีวิต
คนพิการ 
     3. ไม่เป็นบุคคลซึ"งอยูใ่นความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
            4. มีสัญชาติไทย 
หลกัฐานการขอขึ$นทะเบียนคนพกิาร 
            1.  สาํเนาทะเบียนบา้นคนพิการ จาํนวน   1  ชุด 
             2.  สาํเนาบตัรประจาํตวัคนพิการ/สมุดคนพิการ จาํนวน   1  ชุด 
            3.  สมุดบญัชีเงินฝาก จาํนวน   1  ชุด 
             4. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูดู้แลคนพิการ กรณีเป็นผูย้ื"นคาํขอ
แทนคนพิการ 
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